CIRCULAR: BM-104-99

ASUNTO: Varios

FECHA: 21 de mayo de 1999

Para garantizar el orden en los métodos de trabajo de los distintos departamentos que conforman este Registro y en garantía de la seguridad en el manejo y el control de documentos, se han dispuesto las siguientes medidas que deben ser observadas por todos los funcionarios del Área Registral y del Área de Servicios:

1.El reparto de documentos podrá ser retirado diariamente por los registradores a partir de las 8:30 a.m. hasta las 3:00 p.m..

2. El acceso al Archivo para funcionarios ajenos a dicho departamento será restringido, cualquier consulta sobre esta área deberá hacerse a través de la encargada la Señora Marielena  Vega Aguilar. Además, es importante indicar que los documentos inscritos o defectuosos se entregaran únicamente en el área donde se microfilman los documentos.

3. Para el servicio de los funcionarios registradores, se les informa que en la Unidad de Certificaciones y Microfilm hay dos máquinas para consultar y una para sacar copias. También podrán utilizar las máquinas destinadas a los usuarios o público en general a partir de las 3:30 p.m..

4. Se reitera, que está prohibida la permanencia de personas ajenas a la Institución o funcionarios de otros Registros, en las oficinas de los Registradores y las otras del Área del Servicio. Los coordinadores velarán porque esta disposición sea cumplida a cabalidad.

