CIRCULAR BM-251-00

ASUNTO: Trámite de certificaciones no sujetas al pago de timbres solicitadas por notarios

FECHA: 18 de agosto del 2000

En consideración a que diversas instituciones públicas ‑ las cuales por su Ley constitutiva están exentas del  pago de timbres ‑ actualmente acostumbran contratar los servicios de notarios externos para el trámite de sus asuntos judiciales, se establece el siguiente procedimiento para la expedición de certificaciones a favor de dichas entidades:

1) Cuando se requiera una certificación de este Registro Público y la misma esté exenta del pago de timbres, deberá el notario gestionante presentar una solicitud por escrito en el que deberá indicar, la institución para la cual trabaja, la norma legal que ampara el beneficio tributario y el trámite o asunto para el que se solicita, por ejemplo, un juicio ejecutivo, un expediente administrativo. De ser posible se recomienda el uso de papel membretado de la institución interesada.

2) Se permitirá que en una misma solicitud de certificación se incluyan hasta un máximo de diez placas, y la misma deberá ser tramitada por el Departamento de Certificaciones, dentro de lo posible, dentro de  los cinco días hábiles siguientes a su presentación.

3) Cuando se solicite certificar copias de microfilm, se deberá aportar las mismas, las que deberán ir selladas y firmadas por el funcionario del Departamento de Microfilm que las expidió.

4) Si el Notario desea retirar en forma inmediata las certificaciones, deberá hacer la fila en la ventanilla que corresponda pudiendo retirar por turno un máximo de tres certificaciones.

