CIRCULAR 

Nº DRPI-006-2008
PARA:
Funcionarios y usuarios del Registro de Propiedad Industrial 
DE:
Lic. Luis Gustavo Alvarez Ramírez

Director 
Registro de Propiedad Industrial 

FECHA:          25 de abril del 2008
ASUNTO:
Boletas de recepción de documentos en sistema IPAS.
En virtud de la entrada en vigencia de un nuevo sistema informático en el Registro de la Propiedad Industrial, conocido por su siglas IPAS; y en cumplimiento a lo ordenado en el artículo primero de la Ley sobre Inscripción de Documentos en el Registro Público; Ley No. 3883, el cuál señala: 

“Artículo 1. La Finalidad del Registro Público, en lo que se refiere al trámite de documentos, es inscribirlos. Por lo tanto, es de pública conveniencia simplificar y acelerar los trámites de recepción e inscripción de esos documentos en dicha Oficina. Es contraria a todo interés público, toda disposición o procedimiento que tienda a entorpecer o dificultar esos trámites, o que su aplicación produzcan tales resultados.”  (Subrayado no corresponde al original)
A efecto de que las disposiciones de este Registro, en relación con la recepción de documentos en el Departamento de Diario, bajo el sistema IPAS; resulten más ágiles y expeditas; en beneficio de los intereses de los usuarios y de esta forma garantizar un servicio más eficiente por parte de la Administración, este Registro hace de conocimiento de nuestros usuarios las siguientes disposiciones para la recepción de documentos en el Departamento de Diario y Notificaciones:  

1) Previo a la presentación de cualquier documento en la ventanilla del Diario; debe adjuntarse al mismo la boleta de presentación, que puede obtenerse en la ventanilla de información, ubicada en el Departamento de Diario, o bien por medio del sitio web del Registro Nacional.
2) La boleta consta de dos partes; la parte superior que queda adherida al documento, y una parte inferior desprendible, que se entrega al usuario al momento de la presentación, como comprobante.
3) En la parte superior de la boleta, el usuario debe marcar con una “X” la casilla que corresponda, de acuerdo al tipo de documento que presenta; ya sea una solicitud nueva o un escrito adicional a un expediente en trámite. En los casos de adicionales, debe consignarse el expediente al que va dirigido, indicando el año y el número de expediente.
4) La parte inferior desprendible, se entrega al usuario al momento de la presentación. En ésta, el sistema genera de forma automática, el número de expediente de la solicitud nueva, ya sea de inscripción o alguna anotación, lo que permite que el usuario conozca el número de expediente asignado desde ese momento.  En el caso de los adicionales; el sistema genera automáticamente el número de referencia del documento, el cuál sirve para asociarlo al expediente principal.

5) Los números de referencia de los escritos tienen por finalidad, que el sistema IPAS, enlace los documentos adicionales con el expediente principal, a efecto que la digitalización de los expedientes se desarrolle en forma coherente y completa; en miras a la puesta en marcha de la segunda etapa del proyecto, consistente en la formación de expedientes digitales. 
Se adjunta formato de boleta de presentación.
Se recuerda que las disposiciones contenidas en esta Circular son de acatamiento obligatorio. 

Rige a partir de su publicación en el Diario Oficial La Gaceta.
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