Circular SR-001-2008
Asunto: Procedimiento para la entrega de documentos en ventanilla
Fecha: 28 de febrero del 2008
Paralelo a la unificación de los Archivos, es necesario también unificar algunos criterios y procedimientos tanto internos como externos con el fin de dar cumplimiento al objetivo y naturaleza de la unificación. Es por ello que a partir del miércoles 5 de marzo, la entrega de documentos en ventanilla se regirá cumpliendo las siguientes disposiciones:

Todos los documentos (Muebles, Inmuebles Mercantil y Catastro) podrán ser retirados por:


a. Quien presente la Boleta Original o de Reingreso.

b. Quien se encuentre con autorización vigente en la carpeta del Notario.

c. El Notario autorizante o co-Notario.

1. Los documentos judiciales (mandamientos, divorcios, albaceazgos, capitulaciones, etc.), podrán ser retirados además por quien éste legitimado para ello (en principio la parte actora).

2. Los documentos Consulares o de Embajada podrán ser retirados también por quien esté legitimado para ello (Ej. beneficiario o apoderado)

3. Los documentos  relacionados con movimientos de Prendas (Ej. Inscripciones, novaciones de deudor, cambios de garantía, cancelaciones parciales) además podrán ser retirados por el acreedor nunca por el deudor.

Las cancelaciones totales de prenda, además podrán ser retiradas por el deudor.

4. Los documentos de correcciones que ingresan por el Diario o directamente en la coordinación del Área Registral, podrán ser retirados además por el propietario.

5. Los documentos ingresados como II testimonio del Archivo Nacional, podrán ser retirados además por quien esté legitimado para ello.

6. Los documentos de Asociaciones (No protocolizadas), podrán ser retirados además por el Notario autenticante o por el representante de la Asociación debidamente identificado.

Las Certificaciones Literales y Cédulas Jurídicas, se seguirán entregando contra boleta original o reingreso.

